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Introduccidn

El presente Instructivo describe la secuencia de pasos a seguir en la plataforma de
Ciudadano Digital para gestionar la obtencién del Certificado Ambiental Anual (CAA) como
generador de residuos peligrosos, emitido por la Secretaria de Ambiente de la provincia de
Cérdoba.

Generalidades de acceso al sistema

e El acceso a la plataforma se realiza mediante Google Chrome accediendo al portal de
Ciudadano Digital (CiDi) para cargar la documentacion correspondiente. Es necesario que
el usuario posea CiDi nivel 2.
Link de acceso: https://cidi.cba.gov.ar/Cuenta/Login

e Los responsables deben verificar el avance del proceso de obtencidn de certificacion
mediante plataforma de CiDi donde se visualizan las notificaciones y avances.
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INSCRIPCION GENERADOR DE RESIDUOS PELIGROSOS

El proceso inicia a partir de la necesidad del proponente de registrarse como generador de
residuos peligrosos, tramite que se gestiona a través de la plataforma de Ciudadano Digital de la

Provincia de Cérdoba:

1.1 - INICIO DE SESION

> Acceder al portal Ciudadano Digital e iniciar sesion ingresando sus datos personales (CUIL y

Qs :

contrasefia).

O Recordar mi CUIL

iOlvidaste tu contrasefia?

Todos los servicios,
una sola cuenta |

AFIP

Accedé de forma simple, segura y rapida a todos los
tramites y servicios digitales que brinda el Gobiemo de
la Provincia de Cérdoba.
&No sos usuario? Cred tu cuenta —

(N

.’.'ﬂm 1y

s
anwt
23

e |

» Luego de iniciar sesidn, ingresar en “Servicios” dentro del menu principal que esté ubicado en la
parte superior izquierda de la pantalla, se genera un despliegue de algunos servicios disponibles
de iniciarse y para acceder a residuos peligrosos cliquear en “Todos los servicios” y localizar el
servicio correspondiente de “Residuos Peligrosos” utilizando el buscador.

B

— CIUDADANG Ous estas buscando?
= C SIS /QUé ests buscando Q

Servicios

Ciudadano Municipios Profesionales Sector Empleado Todos los
Productivo Provincial Servicios

Mis carpetas

Residuos

Todos nuestros servicios

L)

Residuos
Peligrosos
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> Seleccionar la empresa que esta representando con su usuario de CiDi y desea registrarla como
generadora de residuos peligrosos.
Nota: Para designarse como representante legal de una persona juridica registrada en IPJ, realiza

la  solicitud online en: https://cidi.cba.gov.ar/portal/dashboard/representantes-
autorizados/nueva-relacion-legal

CIUDADANO . e
DIGITAL a Usuario CiDi

UMimD accesp: ZhAUSIZUTE 14:54:1

Seleccione en el listado el usuario con el que desea ingresar a Residuos
Peligrosos

Empresa Generadora Alfa S A

Empresa Transportista Beta S A

Empresa Operadora Gamma S.A

> Seleccionar Nueva Inscripcion Generador

71 ENTIDAD X (2] - x
&« C \(D residuospeligrosos.cha.gow.ar/chal /7p=2000:28:14406000063794:NO:28: {%\ in 8 :
Entidad
Nueva Inscripcion Nueva Inscripcion Nueva Inscripcion
Generador Transportista Operador
4 Volvera CiDi | g Carbiar a Representado BB Inscripeiones B Nueva Inscripeisn
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2 — GENERACION DE SOLICITUD BORRADOR.

Al iniciar solicitud cliqueando en “Nueva solicitud de generador” se accede al menu
principal del proceso de inscripcién como generador, conformado por una secuencia de nodos que
representan cada instancia del proceso.

En primera instancia “generacion del borrador” se despliegan pestafias/secciones con
formularios que deben ser completados segln indicaciones a continuacion.

2.1 - Seccién “Datos de identificacion”: muestra los datos identificatorios cargados en la base de
datos de CiDi.

Inscripcion Generador o | (D ot
o

Cuion de iderbfiaodn | Mintn y Briporastisn  Acthwdisdn y Arsdugt | Medsds y PFrocdmanian | Opsnsocnen de Emnecdn y Fecopirsctn | Miltodc:

deni ol Cinnitact
P
CRPTTE ARSI RSO i FIEIT efcarepena co
emidlio faal Bemidlio Legal
- b i
4 2pLEy et T 2T A

2.2- Seccidn “Plantas y Responsables”: Comienza la carga del formulario definiendo las plantas que
dardn origen a los Residuos Peligrosos y los Responsables de las mismas.

> Seleccionar pestafia Plantas y Responsables.

Inscripcion Generador e [t s o
@
Doar el

Moiber Todo | Duton Se Idenbfcansn ik Achedide y Reuduat | Meddss y Frossdmaentor | Operscored de Emnacds y RAecopirscdn | Mitode

Flans

4 dgregie Plasts

Pt sl Pt Eip i Flants [T

» Cliquear en el botén “+Agregar Planta” e iniciar la carga de datos de la planta generadora en
los formularios de la ventana que se abre.
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2 inscripcién Generador L T o |
9 | & ® .
[ Fi Fearda Torrerada
P brar Todia ’ ¥ dn Diminacese, v Becopirsctn | Mitoded © -
Flaris
+ Ay P

M At Pt

> Realizar la carga de los siguientes datos en los campos del formulario.

Nombre de la Planta

e Tipo de Planta

e Habilitacion Municipal (si corresponde)

e Domicilio: la carga del Domicilio se realiza en nueva ventana, que el sistema abre
automaticamente el cliquear “Seleccionar domicilio”, ubicar el marcador en el mapa que se
puede visualizar para poder confirmar que los datos ingresados corresponden a la ubicacion
real de la planta. Completa los datos solicitados y click en boton “Guardar”.

—
(S O D Mo s RO e o A g N

¥ GENERAR DOMICILIO GENERICO

AR TN ’ COROoRs . CANTAL ' N L

R o &) - TOLCEO TS g Conrn O
s oY, Lol

MR . s . - i - 0 -

0 f \ . : ' 8

o - LT .
Oorge 5 T ° i . -
LEAL A NS - LGN M EIWATTR

» Una vez guardada y cerrada la ventana de “domicilio”, se retorna a la pantalla anterior,
nuevamente cliquear en “Guardar” para confirmar la Planta agregada.
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Inscripcion Generador Bl [
[ Ea By ¥ e * ¥
Moiber fodo | Dulon de IdeBicaostn i Achwdsde y Rrudugn | W Cesrscors de Dmnacdn y Fecopiracdn | Miltodc
Hars
4 Agrager Phiass
Hnmlrr e Flaedy Figes e Flamla [
FLAHTA GRTRADRL Ly CORDOR (At ke s COLOM W
v .
Raipannsbien
Buscar
domicilio de  nro, Catastral e Nro. de Cuenta e
catastio pot
* Habilitada para |a provincia de Cérdoba nicamanta
/ 74 Inseripeién Generadores %\ -] - X
& ] |® No es sequra | residuospeligrosos.cha.gav.ar/chal/f7p=2000:314407658055955:N0: 3P3_PAGINAPE_TITULO,PE_ID_SEDE: 1 Inscripdén, 00 a\ in 5

Seleccionar Domicilio

El domicilio se registro correctamente

ACEPTAR

> Cargar los Responsables de la Empresa: ingresar Representante Legal y Representante Técnico.

Cliquear en el botdn “+ Agregar Responsable” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario:

e Tipo de Responsable
e Nro. De Documento
e Sexo

El sistema devolverd automaticamente los datos de la persona que corresponde.

Nota: En caso de existir mds de una persona vinculada al Nro. De Documento cargado, mediante
la lista de Coincidencias selecciona quien corresponde.
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Inscripcion Generador o i e conne [
Responsable x
4 Apvgw Sares
boger .»:.:4. Tooms s - MAIOR 0K - -
1 o
Retpenasdie
z * "«‘-'*:---u v + Aprgw bopanuin
Tos ey Focha de Mackmbrats  Tipo de Do,
Inscripcion Generador e | D ot oot

+ Aprgw Pets

Momler de Plnte Tipo de Pharite Domsia
PLANTA SEMLRAOORA - COMDOBA CAMTAL CORDOBA A 0% 08 4000
Responsab
+ Ayege bepoc s
Tigs dhe R spirm e Mos Dt wmente e Pombes s wan Fonha de Macimbente Vi de D
Fagrratacte Teooe MO MAIAND Wi PEREZ o e
» P 2301854 w § T PERE B "

2.3- Seccion Actividades y Residuos:

> Seleccionar pestafia “Actividades y Residuos”.

> Iniciar carga cliqueando “+ Agregar Actividad” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario.
e Rubro
e Tipo de Actividad
e Actividades
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» Cliquear en el botdn “Guardar” para confirmar los datos ingresados y continuar con la carga de
Residuos.

> Ingresar a “+ Agregar Clase de Residuos” y realizar |la carga de los siguientes datos en los campos
del formulario referidos al material peligroso generado en la Planta.

Clase de residuo

Tipo de residuo

Porcentaje de humedad

Contenedor

Cantidad

Unidad de medida de la cantidad
Concentracion

e Unidad de medida de la concentracidn
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> Confirmar los datos con click en el botén “Guardar”.

2.4- Seccion Medidas y Procedimientos:

> Seleccionar Pestafia “Medidas y Procedimientos”.

> Seleccionar botdon “Agregar Medidas Precautorias” y realizar la carga de los siguientes datos
en los campos del formulario:
e Material seguridad

e Diagndstico
e Descripcion material de seguridad
e Descripcion diagndstico
e Otros
Inscripcion Generador ol | (Bt e o
o
Voav gl

nebiy | Actececen y Reduon Y Dperscorat oe Dimanuodn y Beaperscdn  Midtcdar y Matene prmaa Penonal ifectsda  Documan

Wedbaas precimorn as

g Mty o e

et b Servpa el Elamprain i Frrams

Tt e Tt e e
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> Cliquear en “Guardar”

Ot () otonal e Combeon  [EURTEST SRS S

8 s0ar e e T nagdn y Rioupitrsodn | Mitodes v Mastnat prmat  Peisangd deceis | Do

& dgrager Wrdady Precwneg

[Regrelatic n Preca

Tipm ey g iy =]

Bl £ 2 Co0rms b

> Seleccionar botén “Agregar Procedimientos” y realizar la carga de los siguientes datos en los

campos del formulario:
e C(Clase de residuo
e Tipo de residuo
e Planta de generacion
e Procedimiento
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Inscripciﬁn Generador e o |
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Sopararlin marcal o8 Mo 0
+ Bgpege Parcidenein
Rl e k.
Ha e beand

> Cliquear en “Guardar”.

2.5- Seccidn Operaciones de Eliminacidon y Recuperacion:

> Selecciona pestafia “Operaciones de Eliminacion y Recuperacion”.
> Selecciona botdn “+ Agregar Operaciones de Eliminacién / Recuperacion”.

Nota: En la pantalla desplegada se deberd seleccionar al menos una operacién de cada tipo.

Inscripcion Generador PN TSSO ... ... e |
]
LT
o ATVwdade) v Reior  Meadas vy Froceomerno) . Ma130os v Matanas g s Personad Mectadd Dooumenteodr

4 Agregw Operaccnas e Vammacadn,Sus upamaidn

nm it
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> Confirmar las operaciones seleccionadas con click en botén “Guardar”.

2.6- Seccion Métodos y Materias Primas

> Seleccionar pestafia “Métodos y Materias Primas”.
> Seleccionar “+ Agregar materia prima” y realizar |a carga de los siguientes datos en los campos
del formulario:
e Estado fisico
Materia prima
Cantidad
Componente quimico
Unidad de medida de la cantidad
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» Cliquear en botén “Guardar”.

2.7 Seccidn personal afectado: se carga informacion de las personas que tienen contacto directo

con el material peligroso.

> Seleccionar pestafia “Personal afectado”.

> Seleccionar boton “Agregar personal afectado” y realizar la carga de los siguientes datos en los
campos del formulario:

Numero de documento
Sexo

Fecha de ingreso
Funcién

Apellido

Nombre

Tipo de documento
Fecha de nacimiento
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> Cliquear en boton “Guardar”

2.8- Seccion Documentacion: carga documentacion por cada planta

> Seleccionar pestafia Documentacion.

> Seleccionar planta correspondiente para realizar carga de documentacién por unidad
generadora.

> Iniciar carga de archivos seleccionando el icono azul a la izquierda de cada documento
solicitado.

> Seleccionar archivo de su computadora y realizar carga.
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2.9- Declaracién Jurada: Luego de haber completado con la informacidn correspondiente a todas
las secciones del formulario de Inscripcidn, confirma los datos para generar la Declaracién Jurada
para iniciar el tramite de Alta de la Empresa Generadora.

» Seleccionar “Crear Declaracion Jurada”.
» Aceptar “Términos y Condiciones Legales” para continuar el proceso.
» Cliquear en botdn “Enviar”.

Nota: En caso que alguna seccion del formulario no haya sido cargada, el sistema lo indicara.

» Sila declaracion jurada se generd correctamente aparece en pantalla un mensaje en color verde
“Accién procesada”, esto significa que se generé el “borrador”.

> Verificar que la solicitud borrador pase al estado “Revisién”, si queda en estado de “borrador”
la solicitud no sera procesada.
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3- ESTADO APROBADO

Una vez generada la solicitud, personal de la Secretaria de Ambiente evalla toda la informacion
y documentacién presentada.

El responsable de la empresa debe verificar el estado de aprobacion mediante observacion del
proceso en plataforma de CiDi.

Luego de ser aprobado por los diferentes sectores se procede al pago de la tasa, que debe ser
pagada obligatoriamente después de que la solicitud esté aprobada, si la misma es abonada con

anterioridad puede suceder que la solicitud no se apruebe y la tasa no sera retribuida.
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4- ESTADO PENDIENTE DE PAGO: Estado provisorio hasta que se realice el pago de tasa.

» Emitir cupdn de pago de tasa provincial.

> Imprimir el cupdn de pago: Tiene 2 opciones, click en el mensaje con letras azules o en la pagina
principal botén Ver Tasa.
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> Realizar el pago de Tasa y enviar el comprobante de pago por mail a
RESIDUOS.PELIGROSOS@CBA.GOV.AR

Nota: Cuando se realiza el pago de Tasa se genera una nueva Notificacion en la parte superior de la
pagina, donde al hacer click se desplegara una pantalla con los mensajes referidos a novedades de su
tramite.

Inscripcion Generadores X

&

c ‘ @ residuospeligrosos.cha.gow.ar/cha’l f7p=2000:3:14407658055955:MORP, 3:P3_ID_SOLICITUD.P3_TITULO:486.Inscripcion

= | AGUA. AMBIENTE Y-
Y SERVICIOS PUBLICOS T Notificaciones x
E Ins o celar (D) Historial de Combios | [2) VerTasa
Tasa Retributiva de DDJJ como Generador
— 27/03/2018 14:28hs
[ Consultar Modificaciones ° Se ha generada la Tasa correspandiente a la inscripcién/renavacién como Generador, puede consultarla ° °
- Clic agui
ER Manifiestos Barrador go Pagado Terminado
Solicitud Definitiva como Operador inacion y Recuperacion | Métodos y Mate
27/03/2018 10:08hs @ Visto
Clic aqui
e pediente
B Solicitud Definitiva como Transporttista I —
26/03/2018 22:35hs @ Visto
Identificaci Su solicitud de inscripcién/rencvacion como Transportista ha pasade a definitiva, puede
consultarla Clic agui
cuT
30-123451 m
Tasa Retributiva de DDJJ como Transportista
Domicilio 26/03/2018 22:32hs @ Vista
Pravincia 5 Cerar Lacalidad
CORDOBA CORDOBA

5- ESTADO TERMINADO:

En el lapso de 24 a 48 hs se acredita el pago y pasa a estado terminado. Se genera el
Certificado Ambiental Anual (CAA) y la empresa queda habilitada para generar Residuos Peligrosos. Se
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AMBIENTE COORDINACION ENTRE 10003

Secretaria de Ministerio de | CéRDOBA

emite una notificacion de aviso de Certificado Ambiental emitido.

> Ingresar al Portal de CiDi para descargar el certificado.
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