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INSTRUCTIVO PARA EL CIERRE DE PRESENTACION - DOCUFLEX

1. GENERALIDADES

(Tipo de Usuario: FARMACIA)

A partir del uso de la aplicacion Docuflex (01/04/22) cambia la modalidad de los Cierres de Presentacion,
las recetas validadas, aprobadas y con documentacién completa se incluirdn en un Cierre de Presentacion
Automatico, se podran visualizar en la pantalla Home de Docuflex la fecha especifica en la cual se producira
el préximo cierre automatico, el cierre se ejecuta a Ultima hora del dia mencionado y al dia siguiente las
farmacias podran generar e imprimir la Caratula de Cierre de Presentacion para luego acondicionar y
controlar las recetas que se incluyeron, las farmacias deben realizar la presentacion en la Agrupacion
Farmacéutica que la representa o en forma directa aquellas que sean Independientes.

2. CRONOGRAMA INICIAL — 1° SEMESTRE 2022

Fechas para los Cierres Automaticos de los periodos correspondientes al 1er semestre de 2022

APROSS INSULINAS/TIRAS - SISTEMA DOCUFLEX

FECHA
PERIODO NRO. CIERRE

QUINCENA/MES PRES. AUTOMATICO
ON-LINE
1°y 2° Q. ABRIL 1252 23/abr
1° Q. MAYO 1254 06/may
2° Q. MAYO 1256 23/may
1° Q. JUNIO 1258 06/jun
2° Q. JUNIO 1260 22/jun

En el caso de la ler y 2da Quincena de Abril se unificaron para realizar un Unico Cierre de Presentacion en
la fecha correspondiente a la 2da Quincena por razones operativas, ya que por el poco tiempo entre la
implementacion del uso de Docuflex y la fecha en que se deberia realizar el Cierre de la ler quincena no

permitia una correcta implementacion.

Las fechas de Cierres de los periodos siguientes a los informados en este instructivos se iran publicando en
la Web de Farmalink y se podran visualizar en la pagina de inicio HOME de la aplicacion Docuflex.

ACCESO A LA APLICACION

3
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3. PAGINA DE INICIO - HOME

Al ingresar a Docuflex se posiciona en la solapa Home donde encontraran la informacion relacionada a los
Cierres de Presentaciones, en un cuadro se muestra la Quincena/Mes/Afio/Nro Pres. del periodo que se
encuentra vigente y la Fecha designada para el Cierre Automatico. También se encuentra disponible una
grilla con el periodo actual y los anteriores para que puedan consultar el detalle de lo presentado.

@ Docuflex X  + v - [a] X
<« C A Noseguro | twww.farmalink.com.ar/webcenter/portal/FarmalinkPortal/pages_docuflex e w 0O &
M Gmail @B YouTube B¥ Maps @ Noticias B Traducir
= EJFARMALINK FARASER) & -
<= DocuFlex Home
| @ Home
Bienvenido a DocuFlex
. Aqui podrés ver el estado de las presentaciones de los cierres

[Z Pedidos a completar
[ Pedidos a revisar

@ Presentacion Namero Cierre Auto. Estado
[> Pendiente remito Proximo cierre e

2 Q MAR/22 1248 01 ABR 2022 /

Presentacion: 1 Q

APR/22
[ Remitos a revisar Nro. de Pres.: 1250 o @

Cierre automatico:

18 ABR 2022

[B] Pedidos enviados

© Pedidos anulados

Estando la presentacion ABIERTA se puede consultar el detalle de lo incluido hasta ese momento en la
Presentacion vigente, posicionando el cursor sobre la palabra “Abierta”™ se muestran 2 iconos de los
cuales uno estara habilitado para ingresar al Detalle, a continuacion, se muestra a modo de ejemplo:

@ Docuflex X + v = g X
< C A Noseguro | twww.farmalink.com.ar/webcenter/portal/FarmalinkPortal/pages_docuflex 2 w 0O &
M Gmail @B YouTube B¥ Maps @ Noticias B Traducir
= EJFARMALINK [——
< DocuFlex Home > Resumen de cierre de presentacion
| @ Home Datos de caratula Estado Cierre
Abierta automatico:
) 01 ABR
[> Pedidos a completar
2022

B Pedidos a revisar

Convenio: APROSS-INSULINAS

6 31494

[> Pendiente remito Periodo: 01 ABR 2022 Recetas incluidas Importe total

Nro. de presentacion: 1248 0 0
[® Remitos a revisar Nombre Farmacia: SINDICATO DE .

Recetas excluidas Importe a cargo

EMPLEADOS PUBLICOS(CORDOBA)
B Pedidos enviados Céd. Farmalink: FAR14337
® Pedidos anulados

Listado de pendientes de cierre Q
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Si se baja con la barra de desplazamiento se podra visualizar el detalle de las recetas incorporadas al Cierre
hasta ese momento:

Q@ Docuflex X + % - X
& C A Noseguro | twww.farmalink.com.ar/webcenter/portal/FarmalinkPortal/pages_docuflex o 2w O &
M Gmail @ YouTube B¥ Maps @ Noticias B Traducir
= l:FARMALINK (FARMASEP) & ~
o Feuiuos dinuiduos -
Listado de pendientes de cierre Q
Podras desmarcar aquellas que no incluiras en el cierre y dar una justificacién
& Pedidos aprobados
Fecha Nro. Receta Ref. Num. Imp. Total Imp. a cargo Estado
[@ Pendiente
presentacion
m 15/12/2021 7205025228223 20211215181457803249 28802.2 0 Receta Aprobada
Presentadas
z’é‘ 15/12/2021 9205025228222 20211215181457803248 28802.2 0 Receta Aprobada
¥y Finalizados
ﬂ 15/12/2021 7205025228218 20211215181457803244 28802.2 0 Receta Aprobada
E 15/12/2021 7205025228219 20211215181457803245 28802.2 0 Receta Aprobada
&; 15/12/2021 9205025228221 20211215181457803247 28802.2 0 Receta Aprobada

Cuando el Estado de las Recetas sea "REMITO APROBADO" ya sea que haya subido la imagen la Farmacia
o la Drogueria y dicho Remito se encuentre Aprobado por los Auditores, la receta esta en condiciones de
ser presentada por lo cual se incluira de forma obligatoria en el Cierre, sin posibilidad de ser excluida.

Aclaracion, No seran incluidas en el Cierre de Presentacion aquellas recetas que todavia no tengan el
Estado Receta Aprobada o que hayan sido Aprobadas, pero todavia no se subid la imagen del Remito o los
Remitos (Farmacia o Drogueria) segun corresponda y no tenga su Aprobacion por parte de los Auditores.

Una vez que se realice el Cierre de Presentacion Automatico (a Ultima hora del dia designado) el proceso
incluira todas las recetas pendientes que estén en condiciones de ser presentadas, generara la Presentacion
y cambiara el estado de ABIERTA a GENERADA, habilita la posibilidad de descargar la caratula del Cierre.

Aquellas Recetas que se hayan incluido en un Cierre de Presentacion y no sean presentadas fisicamente,
en el proceso de control/verificacion de Farmalink seran detectadas y marcadas en el sistema DOCUFLEX
para que vuelvan a ser incluidas en el sistema de la Farmacia como Pendientes de Presentacion.

Es importante que las Farmacias envien la Documentacion Fisica completa (Receta + Remito + Ticket/CAD
+etc) correspondientes a las imagenes informadas y aprobadas, de esta manera se evitarian
inconvenientes en el proceso de verificacion y presentacion a APROSS.
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4. PRESENTACION GENERADA

@ Docuflex x +

c

M Gmail @ YouTube

= EJFARMALINK

&« A Noseguro | twww.farmalink.com.ar/webcenter/portal/FarmalinkPortal/pages_docuflex

2¥ Maps @ Noticias B Traducir

< DocuFlex

| »

Home

Home < .
Bienvenido a DocuFlex

Aqui podras ver el estado de las presentaciones de los cierres

[7 Pedidos a completar
B Pedidos a revisar 1]
® Presentacién Numero Cierre Auto.
[> Pendiente remito Préximo cierre
2 Q MAR/22 1248 01 ABR 2022
Presentacién: 1 Q
) . APR/22
B  Remitos a revisar Nro. de Pres.: 1250 1
B] Pedidos enviados Cierre automatico:
18 ABR 2022
© Pedidos anulados

-1de1

FARMALINK

e % 0O

(FARMASEP) & ~

Estado

Gel© (e

Cuando la Presentacion se encuentre en Estado GENERADA se podran visualizar los 2 iconos antes
mencionados, ya que ademas de poder visualizar el Resumen y Detalle de recetas incluidas en el Cierre,
también se habilita la opcion de Descargar la Caratula de Presentacidon que se debe imprimir y
acompanar las Recetas fisicas con la documentacion adjunta para ser presentada en la Agrupacion

Farmacéutica que la represente.

En la vista de Detalle también se permite Descargar la Caratula de Presentacion:

= £ FARMALINK

Home > Resumen de cierre de presentacién

< DocuFlex

I @ Home Datos de caratula Estado Cierre
Generada automatico:
i 01 ABR
[Z Pedidos a completar
2022
B  Pedidos a revisar
Convenio: APROSS-INSULINAS
18 77120.4
[> Pendiente remito Periodo: 01 ABR 2022 Recetas incluidas Importe total
Nro. de presentacion: 1248 0 0
B  Remitos a revisar Nombre Farmacia: SINDICATO DE )
Recetas excluldas Importe a cargo
EMPLEADOS PUBLICOS(CORDOBA)
[ Pedidos enviados Céd. Farmalink: FAR14337
© Pedidos anulados

pendientes de cierre

Caratula_APROSS-I....pdf

(FARMASEP)& ~

Descargar

caratula

Mostrar todo x
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5. CARATULA DE PRESENTACION

RESUMEN DE PRESENTACION GENERAL

Convenio APROSS-INSULINAS

Periodo 2 Q MAR/22
Nro. presentacion: 1248
Nombre farmacia: SINDICATO DE

EMPLEADOS PUBLICOS(CORDOBA) 0 0 0 0 0 0 0 0 0 D 1 5 3
Cod. farmacia: FAR14337

Recetas incluidas: 18 Importe total: 377120.4 Importe a cargo: 0

DETALLE DE LA PRESENTACION

1 2021-12- 7205025228223 | 20211215181457 28802.2 0
15T03:00:00.000+ 803249 \/’
0000
2 2021-12- 9205025228222 | 20211215181457 28802.2 0
15T03:00:00.000+ 803248 \/’
0000
3 2021-12- 7205025228218 | 20211215181457 28802.2 0
15T03:00:00.000+ 803244 \/’
0000
4 2021-12- 7205025228219 | 20211215181457 28802.2 0
15T03:00:00.000+ 803245
0000
5 2021-12- 9205025228221 | 20211215181457 28802.2 0

La caratula Resumen de Presentacion General cuenta con una parte de Resumen y una de Detalle, en el
detalle se debe marcar mediante un Tilde de Control aquellas recetas que son incluidas seguln el control
del acondicionamiento fisico a presentar, la/s hoja/s deben doblarse para que puedan contener las recetas
y debe quedar en forma visible la parte de Resumen donde se incluye el Cédigo de Barras que permita
realizar la registracion del control de ingreso.

Se le solicita a las Agrupaciones que las presentaciones de las recetas se realicen en forma individual por
Farmacia, en bolsas transparentes que nos permitan poder escanear el Cddigo de Barras, y en cajas
debidamente identificadas con el manifiesto correspondiente.

7 Instructivo Cierre de Presentacion - Usuario Farmacias
Version 1.0 - Abril 2022



FARMALINK

6. SOLAPAS DE CONSULTA, HISTORICO

PENDIENTE DE PRESENTACION:
Cierres de Presentacion que se hayan Generado pero estan pendientes de ser recibidos por Farmalink.

PRESENTADAS:
Una vez que Farmalink haya registrado la Recepcion del paquete referido al Cierre de Presentacion
cambia a la solapa Presentadas.

FINALIZADQS:
Y por ultimo cuando dicha presentacion (recetas+remitos) se haya procesado y Liquidado a APROSS
se podran visualizar en la solapa Finalizados.
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